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Konzepte fur den Distanz- und Hybridunterricht

am BK Senne
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Einleitung

Organisatorische Rahmenbedingungen fir den Unterricht am BK Senne - hier:
Fokus auf Hybrid-/Distanzlernen

Das BK Senne nutzt fUr seinen Unterricht und die Kommunikation zwei Sdulen:
das Lernmanagementsystem Moodle und die Plattform MS Teams.

FUOr alle Klassen und Facher sind Klassen- bzw. Fachkurse eingerichtet.

Zu Beginn des Schuljahres 2020/21 haben alle Schiler*innen Zugdnge sowohl zu
Moodle als auch zu Microsoft365 erhalten. Damit ist eine Versorgung mit
digitalen Materialien in Prasenz wie in Distanz jederzeit mdglich.

Hierbei werden die Plattformen u.a. wie folgt genutzt:

Moodle:

Bereitstellung von Materialien
Einsenden von Aufgaben durch Schiler*innen
Kommunikation durch Forum/Chat/...

Feedback an die Schuiler*innen

Microsoft Teams (als Teil von Microsoft365):

Audio- und Video-Konferenzen

Chats

Kollaboratives Arbeiten an gemeinsamen Dokumenten
Einsenden von Aufgaben durch Schiler*innen
Bereitstellung von Materialien

Feedback an die Schuiler*innen

Ziel des BK Senne ist es, Elemente des Présenz- und Distanzunterrichts im Sinne
des Blended Learning lernférderlich miteinander zu verknUpfen.

Zur Erstellung der Konzepte wurden folgenden strukturierende Aspekte in den Fokus
genommen:
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Struktur
So viel Vertrauen und Freiheit wie méglich, so viel Kontrolle und Struktur wie
notig

Vereinbarte Strukturen sind unabdingbar fUr jeglichen Unterricht - daher
verlangen auch hybride Settings oder Distanzunterricht nach einer auf die
Lerngruppe zugeschnittenen Organisationsform, um Kompetenzen wie
Selbststandigkeit zu entwickeln.

Verbindliche Absprachen Uber einheitliche Informations- und
Kommunikationsstrukturen zu Lernenden sowie den Eltern und Betrieben
sollen getroffen werden, um Transparenz fUr alle Beteiligten zu schaffen.

Beziehungsarbeit
So viel Empathie und Beziehungsarbeit wie mdéglich, so viele Tools und Apps
wie nétig.

Lernende brauchen individuelle UnterstUtzung, Freiheiten, Vertrauen. Dieses
Mentoring erfordert eine vertrauensvolle Beziehung. Lehrerfinnen muUssen die
BedUrfnisse der Lernenden kennen, ihre Starken und Schwdchen mit ihnen
ausloten und Wege, Ziele und Tools aufzeigen und empfehlen kdnnen.

Unterricht

So viel Peer-Feedback wie mdéglich, so viel Feedback von Lehrenden wie
nétigr

So viel asynchrone Kommunikation wie méglich, so viel synchrone wie néftig.!
So viel offene Projektarbeit wie méglich, so viele kleinschrittige Ubungen wie
nétig.

TAUS

<https://www.schulministerium.nrw.de/themen/recht/schulgesundheitsrecht/infektionsschutz/i
mpulse-fuer-das-lernen-auf-distanz>

E-learning bendtigt andere Abldufe, Strukturen, Methoden und Mittel, als
herkdmmlicher Unterricht - ein digitale Abbildung herkémmlichen Unterrichts
ist nicht zielfUhrend.

Aufgaben, Anleitungen und Hilfestellung sowie die Inhalte mUssen auch im
digitalen Fernunterricht klar und prdzise formuliert sein - diese inhaltliche
Klarheit ist fUr den Arbeitsprozess wichtig und wird durch Lehrende mit einem
Angebot an unterstUtzenden Tools zum Workflow und Networking

(advance organizers, Scrum-Boards, social media) geférdert.
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Bildungsgdinge nach Anlagen

Anlage A
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Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgdange Anlage A: Medientechnolog®*in Druck, Medientechnolog®*in
Siebdruck, Medientechnolog®*in Druckverarbeitung, Packmitteltechnolog*in

Voraussetzungen

s

SuS sind in Teams eingepflegt

nur die Packmitteltechnolog*innen werde im
Wochenunterricht beschult, der Rest hat
Blockunterricht

alle SuS verfUgen Uber digitale Endgerate

alle E-Mail-Adressen von den SuS und den
Ausbildungsbetrieben sind erfasst

alle SuS und Ausbildungsbetriebe sind Uber das
Konzept des Distanzunterrichts informiert

der Distanzunterricht kann von den SuS zu Hause
durchgefUhrt werden oder aber auch im
Ausbildungsbetrieb; in dieser Zeit steht der
Auszubildende nicht fUr betriebliche Tatigkeiten zur
VerfOUgung

Struktur

o

zur Kommunikation und als Arbeitsplattform mit den
SuS dient vorrangig MS Teams

Moodle und E-Mail dienen als weitere digitale Tools fur
die SuS

der Kommunikationsweg mit den Betrieben erfolgt via
E-Mail

die bekannte Stundenplanstruktur wird im
Distanzunterricht fortgefUhrt

die Stundenplanstruktur wird im Bereich ,,Kalender" in
Teams von den KuK abgebildet in der Mimik Klasse,
Fach, Lehrer (z.B. DD-18, DV, KOM); das Stundenthema
kann bei der Besprechungsplanung unter ,,Details*
dokumentiert werden

jede Stunde beginnt und endet in einer Besprechung
noch abzuleistende Leistungsnachweise werden
geprUft

Beziehung
s
>,
L i

zuU Beginn jeder Stunde wird die Anwesenheit
festgehalten (z.B. Uber ,,Anwesenheitsliste
herunterladen® in MS Teams)

Leistungskriterien im Distanzunterricht werden den SuS
bekanntgegeben

Abgabeformalitéten sind bekannt
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individuelle Beratungen, RUckmeldungen und
Notenbekanntgaben an SuS erfolgen via E-Mail und
Telefon

die KuK stehen am Unterrichtstag in den Kernzeiten
7.30-14.15h zur Kommunikation zur Verflgung;
Anfragen auBerhalb dieser Kernzeit werden nicht
zwingend direkt beantwortet
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Konzept Distanz- und

Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage A, Mediengestalter*in Digital und Print

Voraussetzungen

s

Voraussetzungen fur LaD werden vom Klassenlehrer
UberprUft (z.B. Art des vorhandenen Endgerats (PC,
Tablet, Smartphone, ...), Infernetzugang (WLAN), um
digital zu lernen und zu arbeiten

Zugang zu Moodle, MS Teams, Nextcloud (Zugriff auf
Schulnetzwerk (Tausch-/H-Laufwerk)) ist bekannt
Verbindlicher Kommunikationsweg Gber E-Mail,
wdhrend Arbeits-/Onlinephasen auch Uber MS-Teams
oder Moodle

Alle SuS und Ausbildungsbetriebe sind Gber das
Konzept des Distanzunterrichts informiert

Der Distanzunterricht kann von den SuS zu Hause
durchgefUhrt werden oder aber auch im
Ausbildungsbetrieb; in dieser Zeit steht der
Auszubildende nicht fUr betriebliche Tatigkeiten zur
Verflgung

Regeln fUr LaD werden mit den SuS vereinbart (s.
Anhang Regeln_LaD_SuS.pdf)

Struktur

#d

Der Stundenplan wird abgebildet

Jede Stunde beginnt mit einer Besprechung
(fachspezifische Abweichungen kénnen individuell
vereinbart werden)

Verlauf und Ende der Stunde werden individuell
vereinbart

Informations- und Kommunikationswege s.o.
(Voraussetzungen)

Ein Wochenplan wird gefUhrt, Ablage unter
Allgemeiner Kanal / Dateien (Lul tragen Inhalte
spatestens 1 Tag vor Unterrichtsbeginn ein)

Die Stundenplanstruktur wird im Bereich ,,Kalender" in
Teams von den Lul abgebildet in der Mimik Klasse,
Fach, Lehrer (z.B. DM-18, MIMA, STU)

Beziehung
s
>,
L i

Anwesenheit wird zu Beginn jeder Stunde in
Abhdngigkeit vom Unterrichtsgeschehen kontrolliert,
wird in Exceldatei (Sharepoint) eingetragen
Feedback/Beratung zum Unterricht erfolgt Uber MS-
Teams-/Moodle-Kommunikationskandle (Chat,
Gruppenrdume, Video/Audio, ...)
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e Noten werden ausschlieBlich Uber E-Mail, Moodle,
Telefon bekannt gegeben, ebenfalls Beratung in

persdnlichen Angelegenheiten
AbgabeformalitGdten werden individuell vereinbart
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Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage A, Fotograf*innen

Voraussetzungen
e Alle SuS des Bildungsgangs verfigen Uber einen

% geeigneten Zugang zu digitalen Medien und

Programmen, um am Distanzunterricht teilzunehmen

o Kommunikation zu Unterrichtsinhalten /
unterrichtsorganisatorischen Fragen Uber Teams /
Lesebestatigung durch Daumen hoch von allen
verpflichtend

e Lehrer sind wdhrend der reguldren Unterrichtszeit fOr

Struktur Fragen erreichbar

e Fragen die keinen datenschutzrechtlichen Inhalt
ﬁ betreffen nur Gber Teams

e Auszubildende sind an den Berufsschultagen zum

Beantworten von organisatorischen Fragen der Lehrer
noch am selben Tag verpflichtet

* Informationen an Betriebe erfolgen Uber email

e Jeder Unterrichtstag wird gemeinsam mit einer
Videokonferenz begonnen

Beziehung
&5 e Anwesenheit wird am Anfang des Tages erfasst
> e Lehrer geben zeitnah nach der Abgabe ein Feedback
G | @ an die Auszubildenden
¢ Aufgaben werden in den Fachkandlen in Teams
bekanntgegeben, ggf. wird von dort auf weitere
Plattformen fUr Material verwiesen (Wahrnehmung
Unterricht wird mit Daumen hoch von Schuler bestatigt)
s e Abgaben erfolgen je nach Fach und Lernprodukt auf
® @ ® geeigneten Kandlen (Teams, Nextcloud, Moodle)
G G e Lehrer entscheiden eigenstéindig Uber geeignete

Unterrichtsformen (VK, Projektarbeit, ...)
e Leistungsnachweise: terminliche Abstimmungen mit
Schulern, verschiedenen digitale Formen je nach Fach
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Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage A, Maler*innen und Lackier*innen

s

Voraussetzungen

Alle SuS sind bei MSTeams angemeldet und kennen die
Nutzung aus vorherigen Unterrichten. Die Mlttel- und
Oberstufen auch bei Moodle.

Fast alle SuS haben digitale Endgerdéte (z. T Uber die
Betriebe) zur VerfUgung.

Struktur

o

Krankmeldungen Uber Sekretariat (bis morgens 8.00
Uhr), Krankschreibung wird bis zum 4. Tag an die
Schule geschickt

Alle SuS kommen zu Beginn jeder Unterrichtsstunde
in den Videochat, Kontrolle der Anwesenheit und
Dokumentation in eigener Anwesenheitsliste. Diese
wird spdater in die Liste auf dem Sharepoint
Ubertragen.

Ubersicht der Inhalte im Distanzlernen werden in der
Datei Distanzlernen_Ubersicht eingetragen (Kanal
Allgemein jeder Klasse). Das kénnen die Sus ins
Berichtsheft Ubernehmen.

Leitfenster zum Beantworten von Mails/Fragen: Mo
bis Fr 7.30 - 17.00, in der Unterrichtszeit stehen wir
jederzeit fUr Fragen zur Verfugung, nach dem

s
TR

Beziehung Unterricht kénnen Beantwortungszeiten I&nger sein.
i\ ¢ In den Unterrichtzeiten auch individuelles Feedback
G A}& moglich

LR/ e Etikette fUr Videochats: Kamera an, erst mal Mikro
aus, Meldefunktion nutzen
e RUckmeldung / digitales Feedback Gber
Distanzunterricht Gber Forms
e Ausgeteilte Beitrdge werden von den SuS durch
Unterricht einen “"Daumen hoch” bestatigt.

Abgaben von Aufgaben: Uber die
Aufgabenfunktion bei MS Teams

Methoden: Videochat, Aufgaben in EA,
kollaboratives Arbeiten an Aufgaben, SuS
Prasentationen (Uber Videochat), Mentimeter,
oncoo,
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Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage A, Gestalter*in fur visuelles Marketing

Voraussetzungen

s

SuS sind in Teams eingepflegt

alle SuS verfugen Uber digitale Endgerdate

alle E-Mail-Adressen von den SuS und den
Ausbildungsbetrieben sind erfasst

alle SuS und Ausbildungsbetriebe sind Gber das
Konzept des Distanzunterrichts informiert

der Distanzunterricht kann von den SuS zu Hause
durchgefUhrt werden oder aber auch im
Ausbildungsbetrieb; in dieser Zeit steht der
Auszubildende nicht fUr betriebliche Tatigkeiten zur
Verfugung

Struktur

o

zur Kommunikation und als Arbeitsplattform mit den
SuS dient vorrangig MS Teams
Moodle/E-Mail/Tauschordner dienen als weitere
digitale Tools fur die SuS

der Kommunikationsweg mit den Betrieben erfolgt via
E-Mail

die bekannte Stundenplanstruktur wird im
Distanzunterricht fortgefUhrt

die Stundenplanstruktur wird im Bereich ,,Kalender" in
Teams von den KuK abgebildet in der Mimik Klasse,
Fach, Lehrer (z.B. GVM18, HPP, KUS); das
Stundenthema kann bei der Besprechungsplanung
unter ,,Details" dokumentiert werden

jede Stunde beginnt und endet i.d.R. in einer
Besprechung

noch abzuleistende Leistungsnachweise werden
gepruft

Beziehung
o
>,
L i

zu Beginn jeder Besprechung wird die Anwesenheit
durch den Fachlehrer*in festgehalten (z.B. Gber

Stand 12. Januar 2021
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~Anwesenheitsliste herunterladen* in MS
Teams/Anwesenheitsliste auf Sharepoint)
Leistungskriterien im Distanzunterricht werden den SuS
bekanntgegeben

Abgabeformalitdten sind bekannt

individuelle Beratungen, RUckmeldungen und
Notenbekanntgaben an SuS erfolgen via E-
Mail/Telefon/Moodle/Tauschordner

die KuK stehen in den Unterrichtsstunden direkt zur
Verfugung und sind in den Kernzeiten 7.30-14.15h zur
weiteren Kommunikation erreichbar; Anfragen
auBerhalb dieser Kernzeit werden nicht zwingend
direkt beantwortet

Unterricht
o
T

wdhrend jeder Stunde arbeitet die Klasse mit und auch
ohne den Lehrer an fachspezifischen Aufgaben
Arbeitsblatter/Aufgaben via eMail/Moodle/MS
Teams/...

synchrones Arbeiten an komplexen
Inhalten/Fragestellungen

die Aufgabenpakete erfolgen angemessen und
tendenziell eher in einem geringeren Umfang
(Erfahrungswerte)

nach Moglichkeit werden Unterrichtsinhalte der Klasse
einen Tag vorher bekanntgegeben

Aufgaben, Anleitungen und Hilfestellung sowie die
Inhalte werden klar und prdazise formuliert

die gesammelten Erfahrungen im Distanzunterricht
werden regelmdaBig mit der Klasse besprochen und in
der weiteren Unterrichtsplanung berUcksichtigt (Vor-
und Nachteile des Distanzunterrichts, Anregungen,
Ergdnzungen, Winsche...); z.B. Uber ,,Forms" in MS
Teams

alternative Aufgabenformate werden entwickelt,
ausprobiert und reflektiert

Methodenvielfalt wird angestrebt (Gruppenrdume)
nach Méglichkeit werden Unterrichtsinhalte
protokolliert und Ergebnisse dokumentiert
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TNCF, TNCK, TNCL, TNCP

Bildungsgdnge: Anlage A

Chemielaborant*in / Chemikant*in / Produktionsfachkraft Chemie / Pharmakant*in

Voraussetzungen

s

Die Schulerdaten im Sekretariat sind vollstdndig und werden
halbjdhrlich durch die Klassenlehrer*innen auf Aktualitat
Uberpruft.

Die Klassenlehrer*innen erfragen zu Beginn der Ausbildung
die technische Ausstattung der SuS am heimischen
Arbeitsplatz.

Es ist sichergestellt, dass alle SuS auBerhalb der Schule
Rechner (oder andere multimediafdhige Endgerdte) nutzen
kdnnen und Zugang zum Internet haben.

Alle SuS haben einen erprobten Zugang zu MS Teams und
kbnnen an einer Videokonferenz teilnehmen

Alle SuS haben einen erprobten Zugang zu Moodle.

Struktur

o

Der Unterricht findet nach Stundenplan statt.

Er startet jeweils mit einer Besprechung in MS Teams
(BegriBung durch den jeweiligen Fachlehrer u.
Anwesenheitskontrolle)

Die Anwesenheit der SuS wird dokumentiert.

Die Unterrichtliche Feinstruktur sowie Anderungen im
Unterrichtsablauf werden durch Fachlehrer bzw. Klassenlehrer
Uber MS Teams (und Moodle) mitgeteilt.

FUr jede Klasse gibt es eine tabellarische Ubersicht Uber die
Unterrichtsinhalte und den Zeitumfang auf MS Teams
Fehlen SuS wird das SchulbUro benachrichtigt und wenn
ma&glich auch die Klassenlehrer*innen und/oder
Fachlehrer*innen.

Entschuldigungen werden per Mail an die Klassenlehrer
geschickt.

Stand 12. Januar 2021
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BegriBung und Ansprache der SuS Uber MS Teams in einer

Beziehung Videokonferenz durch die jeweiligen Fachlehrer
S0
G ﬁ/& Feedback Uber Moodle oder MS Teams mdglich
LR/ Individuelle Beratung der SuS nach Absprache per Einzelchat,

Moodle, Mail oder Telefon.

14
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Bildungsgdnge: Anlage A

Fahrzeuglackierer*in / Gebdudereiniger*in / Verfahrensmechaniker*in fur
Beschichtungstechnik

Voraussetzungen

s

Die Schulerdaten im Sekretariat sind vollstdndig und werden
halbjdhrlich durch die Klassenlehrer*innen auf Aktualitat
Uberpruft.

Die Klassenlehrer*innen erfragen zu Beginn der Ausbildung
die technische Ausstattung der SuS am heimischen
Arbeitsplatz.

Es ist sichergestellt, dass alle SuS auBerhalb der Schule
Rechner (oder andere Endgeréte) nutzen kénnen und
Zugang zum Internet haben.

Alle SuS haben einen (erprobten) Zugang zu MS Teams und
kdnnen an einer Videokonferenz teilinehmen

Alle SuS haben einen (erprobten) Zugang zu Moodle.

Struktur

#d

Der Unterricht findet nach Stundenplan statt.

Er startet jeweils mit einer Besprechung in MS Teams
(BegriBung durch jeweiligen Fachlehrer u.
Anwesenheitskontrolle)

Die Anwesenheit der SuS wird dokumentiert .

Die Unterrichtliche Feinstruktur sowie Anderungen im
Unterrichtsablauf werden durch Fachlehrer bzw. Klassenlehrer
Uber MS Teams (und Moodle) mitgeteilt.

FUr jede Klasse gibt es eine tabellarische Ubersicht Uber die
Inhalte und den Zeitumfang auf MS Teams (im jeweiligen
Klassenteam)

Fehlen SuS wird das SchulbUro benachrichtigt und wenn
maoglich auch die Klassenlehrer*innen und/oder
Fachlehrer*innen.
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Beziehung
s
>,
L <

BegriBung und Ansprache der SuS Gber MS Teams durch die
jeweiligen Fachlehrer

Uber die Chatfunktion bei MS Teams kénnen die SuS Fragen
stellen

Individuelle Beratung per Einzelchat, Moodle, Mail und
Telefon

Stand 12. Januar 2021
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G1BF (auch IFK, AVK)

Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage B, Berufsfachschule Typ |

Voraussetzungen - Die meisten SuS haben nur ein Handy.
o - Drucker ist héufig nicht vorhanden
- Erreichbarkeit Gber: Mail, Moodle, Teams, Postweg
% (Eltern)
- Aufgaben werden in Moodle abgegeben
- Zu Beginn jeder Stunde Anwesenheitskontrolle Uber
Teams;
Struktur - Einfragung der Anwesenheit auf Sharepoint; Arbeit
nach Stundenplan

f{? - Aufgaben sind an dem Tag von Unterrichtsbeginn bis

18:00 Uhr zu erledigen (andere individuelle
Vereinbarungen maoglich)

- Bei Krankheit oder anderen Problemen: Lehrer* oder
Schulburo zeitnah kontaktieren

- SuS ermutigen, die Kamera einzuschalten (darauf
aufmerksam machen, dass sie angemessen gekleidet

Beziehung sind und an einem Arbeitsplatz sitzen)
wiN Reflexionsgesprdche/Feedback/individuelle Beratung:
G ﬁ/& Angebot an SuS in der Stunde:
0 - Direkte Hilfe mdglich

Angebot nach der Stunde:
- zeifl. verzbgerte Beratung
Feedback:
- Soll zu allen Aufgaben gegeben werden. (z.B. Uber
Moodle, Teams, Apps, Mail etc.)
- Individuell nach Aufgabe und Unterrichtsinhalt.
- Peer-to-peer Feedback (verschiedene
Maoglichkeiten/Tools einUben und nutzen)

Unterricht Methoden:
- @i - Mdglichst vielfdltig; bedenken, dass h&ufig kein
0~ 0 Drucker vorhanden ist.
G G - Kostenlose und anmeldefreie Apps auf Handy sind

auch maoglich. SuS darauf hinweisen, dass sie nicht
immer ok klicken/ nichts kaufen.
Sonstige Leistungen:
- Mitarbeit in Teamsbesprechungen
- Abgaben von Aufgaben
- Quizin Moodle

18
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G2BF

Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage B, Berufsfachschule Typ Il

Voraussetzungen - Die meisten SuS haben nur ein Handy.
o - Drucker ist héufig nicht vorhanden
- Erreichbarkeit Gber: Mail, Moodle, Teams, Postweg
% (Eltern)
- Aufgaben werden in Moodle abgegeben
- Zu Beginn jeder Stunde Anwesenheitskontrolle Uber
Teams;
Struktur - Einfragung der Anwesenheit auf Sharepoint; Arbeit
nach Stundenplan

f{? - Aufgaben sind an dem Tag von Unterrichtsbeginn bis

18:00 Uhr zu erledigen (andere individuelle
Vereinbarungen maoglich)

- Bei Krankheit oder anderen Problemen: Lehrer* oder
Schulburo zeitnah kontaktieren

- SuS ermutigen, die Kamera einzuschalten (darauf
aufmerksam machen, dass sie angemessen gekleidet

Beziehung sind und an einem Arbeitsplatz sitzen)
wiN Reflexionsgesprache/Feedback/individuelle Beratung:
G ﬁ/& Angebot an SuS in der Stunde:
0 - Direkte Hilfe mdglich

Angebot nach der Stunde:
- zeifl. verzbgerte Beratung
Feedback:
- Soll zu allen Aufgaben gegeben werden. (z.B. Uber
Moodle, Teams, Apps, Mail etc.)
- Individuell nach Aufgabe und Unterrichtsinhalt.
- Peer-to-peer Feedback (verschiedene
Maoglichkeiten/Tools einUben und nutzen)

Unterricht Methoden:
- @i - Mdglichst vielfdltig; bedenken, dass h&ufig kein
0~ 0 Drucker vorhanden ist.
G G - Kostenlose und anmeldefreie Apps auf Handy sind

auch maoglich. SuS darauf hinweisen, dass sie nicht
immer ok klicken/ nichts kaufen.
Sonstige Leistungen:
- Mitarbeit in Teamsbesprechungen
- Abgaben von Aufgaben
- Quizin Moodle
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chemie I gestoltunglmedienl

berufskolleg senne

Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage C, Gestaltungstechnische/r Assistent*in Grafikdesign (2- und

Voraussetzungen

s

3-jahrig

Zugangsbedingungen durch KL (zu Beginn des
Schuljahres technische Voraussetzungen der
Schuler*innen zu Hause abfragen)
Kommunikationswege (Liste mit Emailadressen durch
den KL anlegen und an Fachkolleg*innen
weitergeben; bei minderjdhrigen Schiler*innen: Eltern
anschreiben — ggfs. InNformationen Uber den Wochen-
/Arbeitsplan mitteilen)

Abgabeformalitdten (Distanzunterricht) kldren und
Handhabung der digitalen Tools Uben (in erster Linie
moodle oder Tauschordner) = z.B. bei Einschulungen
der neuen Klassen (Orientierungstage)

Struktur

o

Anwesenheit per Liste (SharePoint)

Ubersicht der Kontakte (mind. 1x pro Woche
Kontaktaufnahme zu den Fachkolleg*innen)
Videokonferenzmdglichkeit in der Unterrichtszeit nach
Stundenplan (Abweichungen bitte absprechen)

alle Besprechungen im Teams-Kalender eintragen und
auf Korrektheit Gberprifen (Transparenz)
Notenmitteilung nur Uber Telefon, Mail und moodle,
evil. Sprachnachricht, z.B. vocaroo

Beziehung
s
>
@L@

Sprechstunden einrichten

Feedback, Beratung

“Gesichter zeigen”

gegenseitige UnterstUtzung durch Schiler*innen

Unterricht
¥
T,

Ubersicht Ober Excel-Listen - Facher, Thema,
Abgabetermine/mit KW, Aufgaben, ggfs.
Bearbeitungsdauer

Portfolioarbeit

Projektarbeit

Nutzung der Breakout-Rooms

Stand 12. Januar 2021

23




GMF

chemie I gestaltung I medienl
berufskolleg senne

Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage C, GTA+FHR - Medien und Kommunikation

Voraussetzungen

=

Zugangsbedingungen durch KL (zu Beginn des
Schuljahres technische Voraussetzungen der Schuler zu
Hause abfragen)

Kommunikationswege (Liste mit Emailadressen durch
den KL anlegen und an Fachkolleg*innen
weitergeben; kbnnen aus moodle herausgenommen
werde; bei minderj@hrigen Schiler*innen: Eltern
anschreiben - Info Gber den Wochen-/Arbeitsplan
mitteilen)

Abgabeformalit&ten kidren und die Hondhabung der
Tools UGben (in erster Linie Uber moodle oder
Tauschordner)

Struktur

o

Zeitplanung (so fruh wie moglich Tabelle (Excel)
ausflllen, spatestens zum Beginn der Woche/ Montag)
Kolleg*innen entscheiden Gber synchronen/
asynchronen Unterricht

Wochenplan/Aufgabenplan:

Excel-Tabelle

(Unterrichtszeiten fUr digitalen Unterricht, Aufgabe/
Thema mit Verweis auf die Materialien, Abgabeform/ -
zeit, Bearbeitungsdauer = Plan ist verbindlich fUr die
Schuler*innen bezUglich digitaler Anwesenheit — auch
ohne Kalendereintrag)

und Teams-Kalender (Besprechung muss zusatzlich im
Kalender eingetragen werden)

Beziehung
25
>
L i

Unterschiede in den jeweiligen Stufen (insbesondere
US bendtigt mehr Unterstitzung)

Feedback bzw. individuelle Beratung (Uber moodle
oder Email)

Anwesenheitskontrolle: muss notiert werden
(Versp&tungen ebenfalls notieren sowie den Grund
der Verspatung), Einfragung der Anwesenheit auf dem
SharePoint

Unterstufe - GTA 20: Anwesenheitspflicht in allen
Stunden, muss Uber Teams abgefragt werden

Stand 12. Januar 2021
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(Ausnahmefalle moglich, mUssen begrindet notiert
werden)
e Peer-to-peer-Feedback (SuS unterstUtzen sich
gegenseitig)
Gruppenrume nutzen

25
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berufskolleg senne

Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage C, Gestaltungstechnische/r Assistent*in Produktdesign + FHR

Voraussetzungen

s

Struktur

o

. An die Schulleitung: Beschwerdemanagement

etablieren, im Digitalen Raum zwingend streng
durchsetzen und auch proaktiv dazu kommunizieren.
Empfehlung: Die LuL sollten Sprechstundentermine
auch an anderen Tageszeiten anbieten, so dass keine
Kollisionen mit der Rechnernutzung von
Geschwisterkindern entstehen.

. Anwesenheitsliste auf dem Sharepoint: Die

Anwesenheit wird auf dem Sharepoint dokumentiert
und von den KL und den FL in einer Excel-Tabelle
gepflegt. Die Fachlehreriinnen entscheiden selbst, wie
diese Anwesenheit bewertet wird, ob dafir die
Teilnahme an einem Videochat notwendig ist oder ob
in Projekten z.B. die Kontaktaufnahme (an den
Sprechstunden, per Nachricht, ...) zahlt. Die KL
informieren dazu ihre Klassen in einer Sprechstunde
und betonen dabei dass es eine Mitarbeitspflicht gibt.
Wenn es technische Hindernisse gibt, haben sie an
deren Beseitigung mitzuwirken. (Einheitliche
Formulierung fUr alle ware winschenswert)

. Aufgabenibersicht in Teams: LuL und SusS sollten eine

Ubersicht aller Aufgaben fir die Klasse pflegen.
Montags werden dort die Aufgaben bzw.
Teilaufgaben fur die Woche eingepflegt bzw. bei
gréBeren Projekten Ubertragen. Darin sollte ein
geplanter Stundenumfang und die Art der
Anwesenheit (Kontakt genUgt, Videochat, ...). Die KL
informieren dazu ihre Klassen in einer Sprechstunde.

Beziehung
s
>,
L <

Unterstitzungangebote geben: Auf die SuS mit
Beziehungsarbeit eingehen, insb. deutlich machen,
dass uns daran gelegen ist, dass sie ihren Abschluss
machen und dass wir sie dabei unterstGtzen wollen. Wir
wollen ihre Probleme héren und gemeinsam mit ihnen
nach Lésungen suchen.
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berufskolleg senne

. SuS die positiven Moglichkeiten des Lockdowns

versuchen zu vermitteln. Die Situation als Chance
begreifen. Moéglichkeit eines Projekttags zu den
Moglichkeiten des persdnlichen Fortbildens?

. SuS viel Feedback geben (Moodle, Teams App von

Mobiltelefon)
Lernpartnerschaften bei Bedarf initieren und auch
durch uns unterstUtzten.

Unterricht
Yo
Uy

. Study Hall in der Schule fur 4-5 SuS der GPF-8 in Digi

wegen Solid Works2 Hardware zum Ausleihen als
Alternative?

. Modellbau l&sst sich nicht auffangen, ist aber fUr die

Profungssituation nicht so kritisch.

FUr den mindestens ndtigen synchronen Unterrichts
sollte der Stundenplan den Rahmen darstellen, auch
virtuell.

. Asynchrone (projektorientierte) Aufgaben sollten

weitestmoglich erteilt werden gestaltet sein.

Es sollte sich mal eine Gestalter:iinnenrunde treffen, die
gemeinsam manuelle Zeichenarbeit fUr den Digitalen
Raum erprobt und sich dazu austauscht.
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NAF, NTF

Bildungsgdange: Anlage C,
Chemisch-technische Assistentin / Chemisch-technischer Assistent mit

Fachhochschule
Berufsfachschule Naturwissenschaften und Technik, Schwerpunkt Labor- und
Verfahrenstechnik

Die Schulerdaten im Sekretariat sind vollstdndig und werden
halbjahrlich durch die Klassenlehrer*innen auf Aktualitat
Uberpruft.
Die Klassenlehrer*innen erfragen zu Beginn der Ausbildung
die technische Ausstattung der SuS am heimischen
Arbeitsplatz. Dazu liegt ein Moodle-Feedback vor, das zu
diesem Zweck genutzt werden kann. Es ist sichergestellt, dass
alle SuS auBerhalb der Schule Rechner (oder andere
Endgerdate) nutzen kdnnen und Zugang zum Internet haben.
Alle SuS haben einen erprobten Zugang zu MS Teams. Jeder
Voraussetzungen SuS hat bereits an einer Videokonferenz Gber MS Teams
o teilgenommen.

Alle SuS haben einen erprobten Zugang zu Moodle.
% Alle SuS kennen den Zugang zu nextcloud, um auf den

Schulserver zugreifen zu kdnnen.
Informationsfluss: Alle Vollzeitklassen (naf und ntf) sind in
einem gemeinsamen Moodle-Klassenkurs eingeschricben.
Neben einem allgemeinen Abschnitt erhdlt jede Klasse einen
eigenen Bereich, den nur die SuS der jeweiligen Klasse
einsehen kdnnen. Hier befindet sich auch ein eigenes
Nachrichtenforum und der Link zur Aufgabentabelle
(Aufgabentabelle s. unten).
FUr jedes Fach existiert ein Moodlekurs oder ein Kanal in einer
Klassengruppe bei MS Teams, der/die auch im “Alltag” ohne
Quarant@dnemaBnahmen regelmaBig genutzt wird.

28
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Struktur

b

Der Unterricht findet nach Stundenplan statt.

Die Unterrichtsinhalte werden fUr jede Klasse in einem
Googledokument stichwortartig dokumentiert (so wie im
Klassenbuch)

Konkrete und ausfUhrliche Aufgabenstellungen werden Uber
Moodle / MS Teams mitgeteilt.

Jede Stunde beginnt und endet mit einer Videokonferenz
Uber MS Teams. Sollte das nicht der Fall sein, kommuniziert
dies der Fachlehrer/die Fachlehrerin.

Dokumentation der Anwesenheit: Auf MS Teams werden
anonymisierte Listen gefUhrt (nicht synonymisiert); die
Zuordnung zu den Klarnamen liegt auf dem SharePoint
(Datenschutzbeauftragter hat das Verfahren bestatigt)
Fehlen SuS aufgrund von technischen Problemen wird das
SchulbUro benachrichtigt, wenn moglich auch die
Klassenlehrer*innen und/oder Fachlehrer*innen.
Entschuldigungen und Beurlaubungen werden Uber den
Infokurs Vollzeitklassen Gber Moodle abgegeben.

Hinweis an die SuS: Die Lul sind bemuht, montags bis freitags
zwischen 8 und 16 Uhr Nachrichten per Mail und Chat
anzunehmen und méglichst zeitnah zu beantworten.
Aufgrund weiterer dienstlicher Verpflichtungen ist eine
umgehende Antwort nicht immer méglich.

Feedback
. e Chatfunktion bei MS Teams (“Daumen hoch”)
Beziehung o SuS kdnnen Fragen stellen
Wi\ e Unsere To-Do-Liste
Gﬁ/\ o Moodlefeedback
IS o Weitere Tools: z.B. Mentimeter
o Audiofeedback
RegelmdaBig Feedback Uber Moodle einholen
Unterricht e Einheitliche Lésung Uber den Vollzeitkurs Moodle

s
TRt

Wochentliches Teamtreffen wdhrend der Phase des
Distanzlernens

e Donnerstag, 14.30 Uhr
Toolliste mit Ansprechpartnern

Stand 12. Januar 2021
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berufskolleg senne
GFOS

Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage C, Fachoberschule fur Gestaltung

Alle SuS sind bei Teams und Moodle angemeldet und haben
Voraussetzungen | bereits mit MS Teams gearbeitet.
Jede/r SuS hat und nutzt ein eigenes digitales Endgerat

%ﬁ (Vorzugsweise nicht das Handy)

Sollte Uberhaupt kein Rechner zur Verfugung stehen, kann in
der Schule ein Einzelarbeitsplatz eingerichtet werden

Struktur Zu Beginn jeder Stunde wird die Anwesenheit Gber MS Teams
kontrolliert. Dazu kommen die SuS in die geplanten
Videokonferenzen, dabei ist i. d. R. die Kamera an.
Umsetzung des Stundenplans aus WebUntis in MS Team:s.

Die Konferenz wird mit dem Titel Klasse, Lehrer, Fach benannt.
Bei Fehlen (z. B. Krankheit) werden die Klassenlehrerinnen
(MEI, JET) von den SusS informiert. (Email mit Attest)

Bei geplanten Leistungsbewertungen (z. B. Test, Abgaben)
mussen sich die SuS zusatzlich Gber die Chat-Funktion bei

Beziehung MSTeams bei dem jeweiligen Fachkoll* abmelden.
Wi\ Originale der Atteste werden an die Schule geschickt.
>
G L R/> Zur regul@ren Unterrichtszeit ist der/die Fachkolleg*in sofort
erreichbar, in der Kernzeit von 7.30 — 14.15 Uhr kommen die
Antworten am selben Tag. Fragen, die auBerhalb der Kernzeit
gestellt werden, kdnnen ggfs. erst am ndchsten Tag
beantwortet werden.
Eingestellte Aufgaben werden von den SuS mit einem
,Daumen hoch* bestatigt.
Unterricht Einzelarbeiten der SuS einplanen
S P Breakout-RGume nutzen
® @ ® Feedback nutzen
G G Aufgaben nicht nur auf Wissens-Reproduktion anlegen.

Unterrichtsinhalte werden in der jeweiligen Klasse im Kanal
»Allgemein* unter Dateien in der Datei ,,Distanzlern_Inhalte*
dokumentiert.
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berufskolleg senne
GGA

Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage D4, Gestaltungstechnische*r Assistent*in Grafik + AHR

e Nachrichten (ohne Datenschutzinhalte) werden Uber
Teams verschickt.

e Atteste/Laufzettel/andere Daten per E-Mail: unbedingt
die m.mustermann@bk-senne.de Adresse nutzen!

e Feedback, wenn ein Beitrag von Lul gelesen wurde:
Daumen hoch von SuS, die es gelesen haben.

o Ubersicht Uber Unterrichtsinhalte auf Teams & jeder
Koll* trégt hier seine/ihre Inhalte ein

e Einheitliche Regelung Uber Kommunikationszeitraum:

Voraussetzungen o SuS oder LuL wollen etwas kommunizieren (Chat
o oder Gruppennachricht) (Mo-Fr 7:30-14:15) Hier

herrscht eine Antwortpflicht auf beiden Seiten &

% eine Antwort muss aber nicht SOFORT erfolgen,

sondern kann auch spater in diesem Zeitraum
erfolgen.

o Kommunikation wochentags ab 14:15 oder am
Wochenende: Eine Antwort gibt es am
ndchsten Schultag.

e Notenbekanntgabe / Leistungsruckmeldung Uber E-
Mail, Telefon, Moodle (NICHT Teams)

e Fachlehrer*innen geben Klassenlehrer*innen Bescheid,
wenn SuS nicht mitarbeiten/ keine Abgaben machen
UswW.

o Stundenplanstruktur wird beibehalten
o Die Unterrichtszeit steht den SuS zur VerfGgung.

Struktur o Zu Beginn der Unterrichtszeit treffen sich alle SuS
mit der unterrichtenden Person
o Man muss nicht die komplette Unterrichtszeit
eine Videokonferenz halten, aber am Anfang

einmal Fragen kléren.
o Anwesenheit wird Uberprift und dokumentiert
(& Dokument wird dafUr erstellt).

Beziehung

32
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e Fachkolleg*innen geben Probleme mit SuS an
Klassenlehrer*innen weiter

Klassenlehrerstunde als Angebot: 1x wdchentlich nach
14:15

e Fachkolleg*innen geben zeitnah Feedback

COO
Z}J@
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Konzept Distanz- und
Hybridunterricht am BK Senne

Bildungsgang: Anlage E, Fachschule fur Druck- und Medientechnik

Voraussetzungen

=

Voraussetzungen fUr LaD werden vom Klassenlehrer
UberprUft (z.B. Art des vorhandenen Endgerdéts (PC,
Tablet, Smartphone, ...), Infernetzugang (WLAN), um
digital zu lernen und zu arbeiten

Zugang zu Moodle, MS Teams, Nextcloud (Zugriff auf
Schulnetzwerk (Tausch-/H-Laufwerk)) ist bekannt
Verbindlicher Kommunikationsweg Gber E-Mail,
wdhrend Arbeits-/Onlinephasen auch Uber MS-Teams
oder Moodle

Abgabeformalitdten werden individuell vereinbart
Regeln fUr LaD werden mit den SuS vereinbart (s.
Anhang Regeln_LaD_SuS.pdf)

Struktur

o

Der Stundenplan wird abgebildet

Jede Stunde beginnt mit einer Besprechung
(fachspezifische Abweichungen kénnen individuell
vereinbart werden)

Verlauf und Ende der Stunde werden individuell
vereinbart

Informations- und Kommunikationswege s.o.
(Voraussetzungen)

Ein Wochenplan wird gefUhrt, Ablage unter
Allgemeiner Kanal / Dateien (LuL tragen Inhalte
spatestens 1 Tag vor Unterrichtsbeginn ein)

Beziehung

==
@L@

Anwesenheit wird zu Beginn jeder Stunde kontrolliert,
wird in Exceldatei (Sharepoint) eingetragen
Feedback/Beratung zum Unterricht erfolgt Gber MS-

Teams-/Moodle-Kommunikationskandle (Chat,
Gruppenrdume, Video/Audio, ...)

Noten werden ausschlieBlich Uber E-Mail, Moodle,
Telefon bekannt gegeben, ebenfalls Beratung in
persdnlichen Angelegenheiten
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